
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
администрации Новоселицкого муниципального округа

Ставропольского края

с. новоселишкое

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возJIожить на

первого заместителя главы администрации Новоселицкого муниципaшьного

округа Ставропольского края Т.И. Фелотову.

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его обнародования и

распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.202l г

Глава
Новоселицкого муниципalльного
Ставропольского края .А. Коврыга

l0 июня 202l l Ns 426

Об утверждении административного регламента по предоставлению муни-
ципilльными оDганизаUиями сбпаlования Новоселицкого муниципального
округа муниuи.hа.льной услуги кПрием заявлений, постановка на учет и за-
чи-сление детей в образоватЪльные организации, реilлизующие основную об-
рaвовател ьную програм му дошкол ьного образован ия (детские сады ))

В соответствии с Федеральным законом от 27,07.20l0 г. Ns 2l0 <Об ор-
ганизации предоставления государственн ых и муни ципал ьн ых услуг), Феде-

р€lльным законом <Об обцих принципах организации местного самоупраыIе-
ния в РоссиЙскоЙ ФелерацииD, постановлением админис,грации Новоселиц-
кого муниципального округа Ставропольского Kptш <Об утверждении Поряд-
ка разрботки и утверждения административных регламентов предоставJIе-
ния муниципальных услуг, Порядка разработки и утверждения администра-
тивных регламенюв осуществJlения муниципalльного контроля (налзора) и
Порялка проведения экспертизы проектов административных регламентов
предоставления муниципaшьных услуг и проектов административных регла-
ментов осуществления муниципaцьного контроля (надзора)D администрация
Новосел ицкого мун и ци пaшьного округа Ставропольского края

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

l.Утверлить административный регламент по предоставлению муни-
ципЕUIьными организациями образования Новоселицкого муниципального
округа муниципaшьной услуги <Прием заявлений, постановка на учет и за-
числение детей в образовательные организации, реЕrлизующие основную об-
разовательную программу дошкольного образования (детские сады))).

2. Постановление администраци и Новосели цкого муниципalл ьного рай-
она Ставропольского края от 07.12.201.8 г. J\Гs 539 <Об угвержлении админи-
стративного регламента по предоставлен ию муниципilльным и орган изациями
образования Новоселицкого муниципalJIьного района муниципальной услуги
кПрием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные
организации, регламентирующие основную образовательную программу до-
школьного образования (детские салы)> признать угратившим силу.
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l . l. Админис"гративный регламент по предоставлению муницип:rльны-
ми организациями образования Новоселицкого муниципального округа му-
ниципальной услуги <прием заявлений, постановка на учет и зачисление де-
тей в образовательные организации, регламентирующие основную образова-
тельнуЮ программУ дошкольногО образованиЯ (детские салы)> разработан в
целях повыШения качесТва предостаВления И досryпности муниципaUIьной
услуги в сфере организации работы муниципальных образовательных учре-
ждений Новоселицкого муниципaлльного округа и определяет сроки и после-
довательность действий (административных процедур) при предоставлении
данной муниципtл.льной услуги.

1.2. За оказанием муниципальной услуги <Прием заявлений, постанов-
ка на учет и зачисление детей в образовательные организации, регламенти-
рующие основную образовательную программу дошкольного образования
(детские сады)> могут обращаться зtмвители - физические лица.

Получателем муниципiшьной услуги является законный представитеJIь
ребенка.

Заявителем может быть как получатель услуги, так и лицо, действую-
щее от имени законного представителя поступающего на основании дове-
ренности (!оверенность, завереннaш рукописной подписью законного пред-
ставителя ребенка, не требуrощая нотариaLпьного заверения.)

1.3. Порядок информирования о муниципальной услуге.
1.3.1. Сведения о местонахождении, графике (режиме) работы, кон-

тактных телефонах, адресах электронной почты отдела образования алмини-
страции Новоселицкого муниципального округа размещаются:

- fiа интернет-сайте администрации Новоселицкого муниципiulьного
округа Ставропольского края (WWW.novoselickoe.ru);

- на информационных стенд€tх, расположенных непосредственно в зда-
нии отдепа образования, МФЦ;

- по телефону для справок.

Сведепия о местонахождении, графике (режиме) работы, контакгнь!х
телефонах, адресах электронной почты дошкольных образовательных орга-
низаций в приложении 4 к настоящему Регламенту.

l .З.2. Отдел образования администрации Новоселицкого муниципaшtь-
ного округа (да.гlее отдел обрi}зования) располагается по адресу: пл,Ленина l,
с. Новоселицкое, Ставропольский край, З56350.

График работы отдела образования: ежедневно с 8-00 до 17-00 часов
(кроме выходных и праздничных дней), перерыв с l 2-00 до l 4-00 часов.

Выходной день - суббота, воскресенье.
1.3.3. Справочные телефоны: 2-12-40, факс отдела образования

8(86548) 2-02-59.
1.3.4. Адрса официшьного сайта администрации Новоселицкого му-

ниципального округа Ставропольского крЕrя (далее - официа.гtьный сайт)
http://novoselickoe.ru/, элекгронной почты центра обслуживания - rопо-
сЬ@.mаil.ru.

1.3.5. Многофун*цио*rальный центр располагаsтся по адресу: ул. Став-

ропольскtш, 5, с. Новоселицкое, Ставропольский край, З56350.
1.3.б. График работы многофункционzlJlьного центра: ежедневно с 8-00

до 17-00 часов, суббота с 8-00 до 13-00 (кроме воскресенья и прtвдничных
лней), перерыв с l2-00 до l3-00 часов.

1.3.7. Справочные телефоны многофункционЕlльного центра:8 (86548)
2-1з-65.

1.3,8. Адрес элекгронной почты многофункционального центра
оrч_mfс@mаil.ru

1.3.9. Алрес единого Интернет - портЕrла государственных и муници-
пЕrльных услуг Ставропольского края http://stawegion.ru/services/.

1.3.10. Для получения информирования по процедуре оказания муни-
ципальной услуги заи нтересованные лица вправе обращаться :

- с письменным з€цвJIением в адрес начtlльника отдела образования ад-
министрации Новоселицкого муниципilльного района, руководителя мно-
гофункционального цента, зарегистрированным в установленной форме:

Форма информирования письменн€лrl.
Информация предоставляется по вопросам:
- перечня документов, необходимых дJIя подачи заJlвления, постановки

на учет и зачисление детей в образовательные организации, регламентир},ю-
щие основную образовательную программу дошкольного образования (дет-
ские сады)

- источника получения документов, необходимых для получения муни-
ципа.лtьной услуги;

- времени приема и выдачи документов;
- сроков рассмотрения представленных документов о постановке на

учет и зачисление детей в образовательные организации, регламентирующие
основную образовательную программу дошкольного образования (дсгские
сады)

округа

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставJIению муниципальным и орган изациям и образован ия Новосе-

лицкого муницип€чrьного округа муниципальной услуги kПрием заявлlений,
постановка на учет и зачисление дgгей в образовательные организации, ре-гламентирующие осно_вную образовательную программу дошкольного

оЬразования (детские сады)))

I. общие положения.



l I. стАндА рт п рЕдостА влЕн иrl му ни ципАл ьноЙ услу ги

2. l. Административный регламент по предоставпению организациями
образования Новоселицкого муниципarльного округа муниципaшьной услуги
<Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образоват€льные
организации, регламентирующие основную образовательную программу до-
школьного образования (дgтские салы)> (далее АдминистративныЙ регла-
мент).

2.2. Органы, учреждения и организации, участвующие в предоставле-
нии муниципшIьной услуги.

2.2,1. Уполномоченным органом, ок!вывающим муницип€шьную услу-
ry, явJIяется отдел обр€}зования.

2.2.2. В предоставлении муниципilльной услуги могут принять участие
муниципальные организации образования Новоселицкого муниципального
округа (далее Организации).

2.2.З. При предоставлении муниципальной услуги Организации взаи-
модеЙствуют с qтделом образования и многофункционаJlьным центром.

2.З. Результатом предоставления муниципальной услуги является при-
ем заявлений, постановка на учет и зачисление детей в дошкольные образо-
вательные организации Новоселицкого муниципtлльного округа Ставрополь-
ского kptul.

Результат предоставJIения услуги заявитель может получить в мно-
гофункчионшlьном центре.

2.4. Поданные заявителем или его уполномоченным представителем в
орган предоставления зaUIвления на постановку на учет и зачисление детей в
образовательные организации, регламентирующие основную образователь-
ную программу дошкольного образования (детские сады) регистрируются в
течение двух рабочих дней с момента подачи.

2.5. Сроки прохождения отдельных административных процедур, необ-
ходим ых для предоставления муни цип€цьной услуrи :

- регистрация поступивших документов - в течение 2 рабочих дней с
момента подачи заявления;

- рассмотрение заявтlений и представленных документов - не более 2

рабочих дней с момента регистрации з€цвJIения;
- подгоювка письменной информачии происходит в течение 24 рабо-

чих дней с момента окончательного рассмотрения зая&IIения и принятия ре-
шения о зачислении в образовательное учреждение;

- выдача информачии, ее согласование происходит в течение 2 рабочих
днеЙ с момента окончательно подготовленноЙ и согласованной информации;

- постановка на учет в дошкольное образовательное учреждение.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о

предоставJIении муниципальной услуги и при получении результата предо-
ставJIения муниципiшьной услуги составляет не более l5 минуг.

2.7. Правовые основания lurя предоставления муницип€шьной услуги:
- Конвенция о правах ребенка;

- Констиryция Российской Фелерачии;
- Федера.гlьный закон от 24.07. l998 г. Ns l24-ФЗ <Об основных гаранти-

ях ребенка в РФ>:
- Федеральный закон от 06.10.2003 г. .}l!l3l-ФЗ (Об общих принципrrх

организации местного самоуправления в Российской Федерации), с измене-
ниями;

- Федеральный закон от 29.|2.2012 г. .},ls 27З <Об образовании в Россий-
ской Федерации>;

- Федершьный закон оt 24.11.1995 г. Мl8l-ФЗ <О социальной защите
инвалидов в Российской Федерации>, с изменениями;

- Федеральный закон 0т 30.03.1999 г. Ns52-ФЗ (О санитарно-
эпидемиологическом благополучии населения)), с изменениями;

- Закон Российской Федерачии от 07.02.1992 г, Jt 2300-1 <<О защите
прав потребителей);

- Санитарные правила и нормы СанПиН 1.2.З685-2l <<Гигиенические

нормативы и требования к обеспечению безопасности и (или) безвредности

для человека факюров среды обитания>, утвержденные постаноыIением
Главного государственного санитарного врача Российской Фелерачии от 28

января 202l г. JS 2.
2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответ-

ствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами д,|я

предоставления муницип€uIьной услуги.
!ля получения муниципальной услуги родитель (законный пред9тави-

тель) ребенка должен подать в отдел образования заявление о предоставпе-
нии места ребенку в дошкольном учреждении

В заявлении необходимо указать:
- Ф.И.О., дату и год рождения ребенка;
- место жительства ребенка;
- сведения о родителях (законных представителях) (ФИО, контактный

телефон);
- дату написания заявления;
- подпись лица, подавшего заJlвJIение.
Вместе с заявJlением должны быть представлены следующие докумен-

ты:
- оригинал и копия свидетельства о рождении;
- оригин€Ur и копию паспорта родителя (законного представителя), по-

дающего заявJlение;
- справка о регистрации по месту жительства ребенка;
- оригинiш и копия документа, подтверждающего принадлежность к

льготной категории (для граждан, имеющих льготы на получение услуги).
Для зачисления ребенка в дошкольную образовательную организацию

должны быть предоставJIены документы, подтверждающие регистрацию ре-
бенка по месту жительства или по месту пребывания или документ, содер-

жащиЙ сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту
пребывания



Образеu заявления представлен в Приложении Ns l к настоящему адми-
нистративному регламенту.

2.9. Обращсния и иные документы, необходимые для предоставJIения
муниципальной услуги, направляемые в форме электронных документов:

а) оформляются в соответствии с образцами обращений (приложение 2
к настоящему Регламенry)

б) подписываются в соответствии с требованиями Федерального закона
<Об элекгронной подписи>> и статей 2l .l и 21 .2 Федерального закона <Об ор-
ганизации предоставления государственных и мун ици пальных услуг) ;

в) предоставляются использованием электрнных носителей и элек-
тронных информаuионно-телекоммуникационных сетей общего пользования,
включiц сеть Интернет:

лично или через законного представителя;
поýредством многофункцион€uIьных центров;
посредством <<Единого портала государственных и муниципiчrьных

услуг (функций)>, госуларственной системы (портiш государственных и му-
ниципсцьных услуг Ставропольского кр€цD, (регионапьной информачионной
ситеме));

иным способом, позволяющим передать в элекгрнном виде обращение
и иные документы.

2.10. Органы, предоставляющие государственные услуги, и органЫ,
предоставляющие муниципЕцьную услугу, не вправе ]-ребовать от зЕuIвителя:

l) представления документов и информачии или осуществления дей-
ствиЙ, представление или осуществJIение которых не предусмотрено норма-
тивными правовыми акгами, регулирующими отношения, возникающие в
связи с предоставJIением государственных и муницип€шьных услуг;

2) представления документов и информачии, в том чисJIе подтвержда-
ющих внесение заявителем платы за предоставJIенис государственных и му-
ницип€lльных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предостав-
ляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципtlль-
ные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправле-
ния либо подведомственных rосударственным органам или органам местного
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмот-
ренных частью l статьи l Федерального закона N 2l0-ФЗ "Об организации
предоставления государственных и муниципaшьных услуг" государственных
и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми акгами
Российской Федерации, нормативными правовыми акгами субъекгов Россий-
скоЙ Федерации, муниципмьными правовыми акгами, за искпючением до-
кументов, включенных в определенный частью б статьи 7 Фелера.пьного за-
кона N 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государственных и мУнИЦИ-
пiUIьных услуг" перечень документов. Заявитель вправе представить yкirзaн-
ные документы и информацию в органы, предоставляющие государственные
услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, по собственной
инициативе;

З) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых

для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с об-

ращением в иные государственные органы, органы местного самоуправле-
ния, организации, за искJIючением получения услуг и получения документов
и информачии, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,
вкпюченных в перечни, укiванные в части l статьи 9 Федерального законаN
2 l 0-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципtlJ|ьных

услуг";
4) представ.пения документов и информачии, отс)лствие и (или) недо-

стоверность кOторых не указываJtись при первоначiцьном отказе в приеме
документов, необходимых для предоставления государственной или муни-
ципальной услуги, либо в предоставлении государственной или муницип:rль-
ноЙ услуги, за искпючением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся
предоставления государственной или муниципальной услуги, после первона-
чальной подачи заявления о предоставлении государственной или муници-
пшlьной услуги;

б) ншичие ошибок в заrIвлении о предоставлении государственной или
муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первона-
чЕlльного 0тказа в приеме документов, необходимых для предоставления гос-

ударственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государ-
ственной или муниципшlьной услуги и не вкJIюченных в представлlенный ра-
нее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации
после первонач€Ulьного отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления государственной или муниципЕUIьной услуги, либо в предо-
ставлении государственной или муниципал ьной услуги;

г) выявление документirльно подтвержденного факта (признаков) оши-
бочного или противоправного действия (безлействия) должностного лица ор-
гана, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставля-
ющего муниципzrльную услугу, государственного или муницип{rльного слу-
жащего, работника многофункционttльного центра, работника организации,
предусмотренной частью l.t статьи lб Фелера.льного закона N 2l0-ФЗ 'Об
организации предоставления государственных и муницип€цьных услуг", при
первонач€rльном откtlзе в приеме документов, необходимых для предоставJrе-
ния государственной или муниципа:lьной услуги, либо в предоставлении
государственной или муниципЕчlьной услуги, о чем в письменном виде за
подписью руководителя органа, предоставляющего государственную услугу,
или органа, предоставляющего муниципальную услугу, руководителя мно-
гофункчиона.пьного центра при первоначальном отказе в приеме документов,
необходимых для предоgгаыIения государственной или муниципaцьной

услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи
lб Фелерального закона N 2l0-ФЗ "Об организации предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг", уведомляется заявитель, а также прино-
сятся извинения за доставленные неудобства;

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,



элекгронные образы которых ранее были заверены в соответствии с пункгом
7.2 часrц l статьи lб Фелерального закона N 2l0-ФЗ "Об организации предо-
ставления государственных и муницип:urьных услуг", за искJIючением случа-
ев, если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является не-
обходимым условием предоставления государственной иJIи муницип€rльноЙ

услуги, и иных случаев, устаноыIенных фелершrьными законами.
2.1l. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставJIе-

нии муниципапьной услуги :

В приеме документов, необходимых для предоставления государствен-
ной услуги отк€}зывается, если:

с зшIвлением обратилось неуполномоченное лицо;
зiц&пение не содержит подписи и указания фамилии, имени,0тчества

заявителя и его почтового адреса дJlя ответа;
зfulвитель не имеет регистрации по месту жительства или пребывания

на территории Новоселицкого муниципtцьного округа Ставропольского
края;

зtulвителем представлен неполный пакет документов, указанных в
пун кге 2. б настоя щего Адм и нистрати вного реглам ента;

документы, необходимые для назначения, оформлены ненадлежащим
образом.

Щополнительными основаниями дJIя откaва в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления государственной услуги, при направлении за-
проса в электронной форме, являются:

н€utичие противоречивых сведений в представленных документ€rх и
элекгронной форме запроса;

запрос, представJIенный в форме электронного документа, не поддается
прочтению и (или) не соответствуют требованиям к формаry его представле-
ния.

Не допускается отказ в приеме запроса, необходимого для предостав-
ления государственной услуги, а TaIoKe отказ в предоставлении государ-
ственноЙ услуги в случае, если запрос, необходимыЙ для предоставления
государственной услуги, подан в соответствии с информачией о сроках и по-
рядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином
порт:rле, региональном портiutе и официальном сайте отдела образования.

2.11.1. Основаниями для приостЕlновления предоставJIения муници-
пальной услуги явJlяются:

- отсутствие достаточной информации для осуществления услуги;
- случай, когда запрашиваемая информачия касается третьих лиц без

предоставления официальных документов, устанавJIивающих право пред-
ставJIять их интересы.

2.12. Муничип€lльнiш услуга по предоставлению информации о приеме
заявлений, постановке на учет и зачисление детей в образовательные органи-
зации, регламентирующие основную образовательную программу дошколь-
ного образования (детские сады) окttзывается бесплатно.

2.1З. Прием граждан осуществляется специалистом, курирующим во-
прос дошкол ьного образован ия.

Кабинgг приема грФкдан оборудован информашионной табличкой с

укtванием номера кабинета, фамилии, имени, отчества специалиста, ведуще-
го прием, времени перерыва на обед (13.00 - l4.00), графиком приема (поне-

дельник - пятница - с 9.00 до 13.00).
2.14. Места ожидания в очереди на представJIение или получение до-

кументов оборудованы стульями и столом.
Меgга дJIя заполнения документов оборулованы сryльями, столом и

обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и канце-
лярскими принадлежностями.

Места информирования, преднitзначенные для ознакомления с инфор-
мацион ными матери(цами, оборудованы :

- информационными стендами;
- стульями и столом для возможности оформления документов.
На информационных стендах содержится ýледующЕц обязательная ин-

формачия:
- полное наименование органа, окilзывающего муниципальную услугу;
- почтовый адрес, контакгные телефоны, график работы, фамилии,

имена, отчества и должности специ€rлистов, осущестRпяющих прием и кон-
сультирование заинтересокrннь!х лиц;

- процедуры оказания муниципilльной услуги в текстовом виде;
- перечень документов, представляемых зtUIвителями для получения

муницип.lльной услуги;
- образец заявления;
- перечень оснований для отказа в предостаRIении муниципа.гIьной

услуги.
- сведения о предоставлении услуги через многофункциона.гlьный

ценrгр.
2.14.|. Требования к помещениям, местам ожидания и приема з:uIвите-

лей в многофункциональном центре.
Здание, в котором располагается многофункциональный uентр, обору-

дуется отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещения, в

юм числе заявителей с ограниченными возможностями передвижения.
Вход в здание оборудуется информачионной табличкой, которая рас-

полагается на панели рядом с входом, и содержит следующую информаuию о
многофункцион€lльном центре:

наименование;
месю нtlхождения;

режим работы;
номер телефона группы информачионной поддержки многофункцио-

наJIьного цен,гра;
адрес элекгронной почты.
Выход из здания многофункцион€tльного центра оборудуется соответ-

ствуюцим указателем.



Помещения многофункцион€шьного центра, предназначенные для ра-
боты с з:Utвителями, располагаются на первом этФке здания и имеют 0тдель-
ный вход.

Помещения многофункционЕlльного центра состоят из нескольких
функционшlьных секгоров (зон):

секюр информирования;
сектор ожидания;
секгор приема заявителей.
В секторе информирования расположены:
окна консультантов для осуществления информирования заявителей о

пр€доставляемых муни цип€шьных услугtlх;
информационные стенды;
инфрмационные киоски.
В секгоре ожидания расположены:
электронная система управления очередью;
платежный терминarл;
места ожидания для посетителей;
В секгоре приема заявителей расположены:
окна приема посgтителей.
Окна приема посетителей оснащены информационными табличками с

указанием номера окна.
Трбования к рЕвмещению и оформлению визу€rльной, текстовой и

мультимедийной информации о порядке предоставления услуги в мно-
гофункциональном центре.

l. Информачионное табло.
2. Информачион н ые стенды, содержащие следующую информачию:
'местонахождение, график приема заявителей по вопросам предостав-

ления услуг, номера телефонов, алрес Интернgг-сайта и электронной почты
многофрrкционал ьного центра;

перечень услуг, оказываемых на базе многофункционального центра.
3. Информационный киоск, обеспечивающий доqгуп к следующей ин-

формации:
полная версия текстов Адми нистративных регламентов;
перечень документов, необходимых для получения услуг;
извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, со-

держащих нормы, регулирующие деятельность многфункцион.цьного цен-
тра.

2.15. Показателем доступности и качества муниципальноЙ УСлУгИ бУ-
дет являться отс)лствие жалоб 0т зiшвителей, предостакпение услуги в сроки
определенные настоящим Регламентом, минимизация взаимодействия заяви-
теля с органом, оказывающим услугу, минимизация участия в администра-
тивных процедурах, а также развитие предоставления муницип€uIьной услуги
с использованием информационно - телекоммуникационных технологий.

2.16. Показатели доступности и качества муницип€шьной услуги:
- своевременный прием граждан;

- соблюдение требований настоящего административного регламента
при предоставлении муниципtлльной услуги;

- полнота оказания муниципirльной услуги в соответствии с установ-
лен ным настоящим адми нистрати вным регламентом требований;

- результативность оказания государственной услуги.
- возможность подачи документов и получения результатов предостав-

ления услуг в МФЦ.
2.17. Щети, родители (законные представители) которых имеют право

на внеочередное зачисление ребенка в учреждение:
- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие ката-

строфы на Чернобыльской АЭС (Закон Российской Федерации от 15 мая
l99l г. N l244-1 "о социапьной защите граждан, подвергшихся воздействию

раltиации вследствие катастрофы на Чернобыльской дэс");
- дети граждан из подрirзделений особого риска, а также семей, поте-

рявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Сове-
та Российской Федерации от 27 лекабря 199l г. N 2l23-1);

- дети прокуроров (Фелера.гIьный закон от l7 января 1992 г. N 2202-1
"О прокуратуре Российской Фелерачии");

- дети судей (Закон Российской Фелерашии от 2б июня |992 г. N 3 l 32- l
"О статусе судей в Российской Федерации");

- дgги сотрудников Следственного комитета Российской Фелераuии
(Федеральный закон от 28 лекабря 2010 г. N 403-ФЗ "О Следственном коми-
тете Российской Федерации").

.Щсги, родители (законные представители) которых имеют право на пер-
воочередно€ зачисление ребенка в учреждение:

- дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации
от 5 мая 1992r. N 43l "О мерах по социаrrьной поддержке семей");

- дети-инвaчlиды и дети, один из родителей которых явJIяется инвали-
дом (Указ Президента Российской Федерации от 2 окгября |992 г. N l l57 "О
дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов");

- дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракry,

уволенных с военной службы при достижении ими предельного возраста
пребывания на военной службе, состоянию здоровья цли в связи с организа-
ционно-штатными мероприятиями (Фелеральный закон от 27 мая l998 г. N
7б-ФЗ "О статусе военнослужащих");

- дети сотрудников полиции (Фелера.гlьный закон от 7 февра.пя 20l l г.

N 3-ФЗ "О полиции");
- дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья

или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением слу-
жебных обязанностей (Федеральный закон от 7 февраля 20l l г. N 3-ФЗ "О
полиции");

- дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полу-
ченного в период прохождения службы в полиции (Федершьный закон от 7

февраля 20l l г. N З-ФЗ "О полиции");



- дети гражданина Российской Фелерации, уволенною со службы в по-
лиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в
связи с выполнением служебных обязанностей и искпючивших возможность
да.гlьнейшего прохождения службы в полиции (Фелеральный закон От 7 феВ-
ра.гIя 20l l г. N 3-ФЗ "О полиции");

- дети грФкданина Российской Фелерации, умершего в течение одного
года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного
поврекдения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обя-
занностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения
службы в полиции, искпючивших возможность да.пьнейшего прохождения
службы в полиции (Федеральный закон от 7 февра.пя 20l l г. N 3-ФЗ "О поли-
ции");

- дЕти сотрудников органов внутренних дел, не явJIяющихся сотрудни-
ками полиции (Федераrrьный закон от 7 февраля 20ll г. N 3-ФЗ "О поли-
ции");

- дети сотрудников, имеющих специ{lльные звания и проходящих
службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительноЙ системыо феде-
ралIьной противопожарной службе Госуларственной противопожарной служ-
бы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотроп-
ных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный
закон от 30 декабря 2012 r. N 283-ФЗ "о социа.лtьных гарантиях сотрудникам
некоторых федера;rьных органов исполнительной власти и внесении измене-
ний в mдельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети сотрудника, имевшего специzшьное звание и прходившего
службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительноЙ системы, феде-
ршlьной противопожарной службе Госуларственной противопожарной служ-
бы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотроп-
ных веществ и таможенных орrанах Российской Федерации, погибшего
(умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных
в связи с выполнением служебных обязанноgгей (Федера.llьный закон от 30
лекабря 2012 r. N 283-ФЗ "О социальных гарантиях сотрудникам некоторых
фелеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в от-
дельные законодательные акты Российской Федерации");

- дети сотрудника, имевшего специzlльное звание и прходившего
службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, феде-
ральноЙ противопожарноЙ службе ГосуларственноЙ противопожарноЙ служ-
бы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотроп-
ных веществ и таможенных органах Российской Феаерачии, умершего
вследствие заболевания, полученного в период прохох(дения службы в учре-
ждениях и органах (Фелершьный закон от 30 лекабря2012 г. N 283-ФЗ "о
социiл.льных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов испол-
нительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты
Российской Федерации");

- дети грaDкданина Российской Федерации, имевшего специilльное зва-
ние и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-

исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Госулар-
ственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом
наркOтических средств и психотропных веществ и таможенных органах Рос-
сийской Федерации, уволенного со службы в учреждениях и органах вслед-
ствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выпол-
нением служебных обязанностей и искJIючивших возможность дiцьнейшего
прохождения службы в учреждениях и органах (Фелермьный закон от 30 де-
кабря 2012 г. N 283-ФЗ "О социа.лIьных гарантиях сOтрудникам некоторых

фелеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в от-
дел ьн ые законодательные акты Российской Федерации " );

- дети гражданина Российской Федерации, имевшего специ€lльное зва-
ние и проходившего службу в учреждениях и органах уголовно-
исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Госулар-
ственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом
наркOтических средств и психотропных веществ и таможенных органах Рос-
сийской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со
службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения
здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо
вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учре-
ждениях и органах, искпючивших возможность дальнейшего прохождения
службы в учреждениях и органах (Фелеральный закон от 30 декабря 2012 г.

N 283-ФЗ "О социа.пьных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных
органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законо-
дательные акты Российской Фелерачии");

- дети одиноких матерей (в свидетельстве о рождении ребенка отсут-
ствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов
грФкданского состояния о том, что запись об отце внесена по укaванию мате-

ри) (Поручение Президента Российской Федерачии qT 4 мая 20l | г. N Пр-
l227).

Внугри одной льготной категории (право на внеочередное или перво-
очередное зачисление ребенка в учреждение) заявления выстраиваются по
дате подачи заявления.

При приеме детей в дошкольные образовательные организации прио-

ритет предоставJtяется детям, зарегистрированным по месту жительства или
месту пребывания, за закрепленной за дошкольной образовательной органи-
зацией территории, а при нЕlличии свободных мест- детей, не имеющих такой

регистрации.
Закрепление терриюрий за образовательными организациями устанав-

ливается нормативно - правовым актом администрации Новоселицкого му-
ниципalльного округа.

2.18. Предостаыlение двух и более государственных и (или) муници-
паJrьных услуг в многофункциональных центрах при однократном обраще-
нии заявителя.

2.18.1. Многофункциональный центр при однократном обращении за-
явителя с запросом о предоставлении нескольких государственных и (или)



муницип:lльных услуг организует предоставление з€ulвителю двух и более
государственных и (или) муниципЕцrьных услуг (далее - комплексный за-
прос). В этом случае многофункциональный центр для обеспечения получе-
ния заявителем государственных и (или) муниципiшьных услуг, указанных в
комплексном запросе, действует в интересах заявителя без доверенности и
направJIяет в органы, предоставляющие государственные услуги, органы,
предоставляющие муниципальные услуги, заявления, подписанные уполно-
моченным работником многофункчионЕlльного центра и скрепленные печа-
тью многофункционzшьного центра, а также сведения, документы и (или)
информацию, необходимые дJrя предостаыlения указанных в комплексном
запросе государственных и (или) муниципчrльных услуг, с приложением за-
веренной многофункцион€tльным центром копии комплексного запроса. При
этом не требуются составление и подписание таких заявлений заявителем.

2.18.2. Комплексный запрос должен содержать ук.вание на государ-
ственные и (или) муницип€чtьные услуги, за предоставлением которых обра-
тился заявитель, а также согласие заявителя на осуществJrение многофункци-
ональным центром от его имени действий, необходимых для их предоставле-
ния.

2.18.3. При приеме комплексного запроса у заявителя работники мно-
гофункционального центра обязаны проинформировать его обо всех государ-
ственных и (или) муницип:rльных услугах, услугirх, которые яцляются необ-
ходимыми и обязательными для предоставления государственных и муници-
п€цьных услуг, получение которых необходимо дJlя получения государствен-
ных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе.

2.18.4. В случае, если для получения государственных и (или) муници-
пiulьных услуг, указанных в комплексном запросе, требуются сведения, до-
кументы и (или) информация, которые мог5rг быть получены многофункцио-
нilльным центром только по результатам предоставJrения иных указанных в
комплексном запросе государственных и (или) муниципаJIьных услуг,
направление заявлений и документов в соответствующие органы, предостав-
ляющие государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные
услуги, осуществляется многофункционсlльным центром не позднее одного
рабочего дня, следующего за днем получения многофункционtlльным цен-
тром таких сведений, документов и (или) информаuии. В указанном случае
течение предусмотренных законодательством сроков предостаЕIrения госу-
дарственных и (или) муницип€lльных услуг, указанных в комплексном запро-
се, начинается не ранее дня получения заявлений и необходимых сведений,
документов и (или) информаuии соответgтвующим органом, предоставJIяю-
щим государственные услуги, органом, предоставляющим муниципalльные
услуги.

2.18.5.Получение многофункционtлльным центром откЕва в предостав-
лении государственных и (или) муниципarльных услуг, вкпюченных в ком-
плексный запрос, не является основанием для прекращения получения иных
государственных и (или) муниципtlльных услуг, указанных в комплексном
запросе, за искJIючением случаев, если услуга, в предоставлении которой от-

казано, необходима для предоставления иных государственных и (или) му-
ниципtцьных услуг, включенных в комплексный запрос.

2.18.6. Многофункциона.пьный центр обязан выдать з€ulвителю все до-
кументы, полученные по результатам предоставления всех государственных
и (или) муниципtлльных услуг, указанных в комплексном запросе, за искпю-
ч€нием документов, полученных многфункчиональным центром в рамках
комплексного запроса в целях предоставления заявителю иных указанных в
комплексном запросе государственных и (или) муниципальных услуг, Мно-
гофункчиона.гIьный центр обязан проинформировать зtulвителя о готовности
полного комплеlсга документов, являющихся результатом предоставJIения
всех государственных и (или) муниципilльных услуг, указанных в комIlлекс-
ном запросе, а также обеспечить возможность выдачи указанного комплекга
документов зzulвителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступ-
ления в многофункциона.гlьный центр последнего из таких документов.

2.18.7. Заявитель имеет право обратиться в многофункциональный
центр в целях получения информации о ходе предоставления конкретной
государственной и (или) муницип€lльной услуги, указанной в комплексном
запросе, t|.ли о готовности документов, явJlяющихся результатом предостав-
ления конкретной государственной и (или) муниципiлльной услуги, указан-
ной в комплексном запросе. Указанная информачия предоставляется мно-
гофункциональным центром :

l) в ходе личного приема зuIвителя;
2) по телефону;
3) по электронной почте.
2.18.8. В случае обращения заявителя в многоф5rнкционаlIьный центр с

запросом о ходе предоставления конкретной государственной и (или) муни-
ципальной услуги, указанной в комплексном запросе, или о готовности до-
кументов, являющихся результатом предоставJrения конкрsтной госулар-
ственной и (или) муниципаJIьной услуги, указанной в комплексном запросе,
посредством электронной почты, многофункчиональный центр обязан
направить ответ зiцвителю не позднее рабочего дня, следуюцего за днем по-
лучения многофункционаJIьным центром укiванного запроса.

2.|8.9. В случае поступления в многофункциональный цент докумен-
тов, являющихся результатом предоставления интересующей заявителя кон-
кретной государственной и (или) муниципilльной услуrи, многофункцио-
нальный центр обязан обеспечить возможность выдачи таких документов за-
явителю не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления таких
документов в многофункциональный центр.))

IlI. состАв, послЕдовАтЕльность и сроки выполнЕния
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ТОМ ЧИСЛЕ

В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

З.l, Описание последовательности действий при предоставJIении му-
ниципальной услуги.



3.1.1. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала
предоставления муниципальной услуги является письменное з!цвJtение
грarкданина с комплекгом документов, необходимых для окtвания муници-
пальноЙ услуги а таюке запрос, поступающиЙ из многофункционarльного
центра.

3.1.2. Прелостаыlение муницип(цьной услуги вкпючает в себя следу-
ющие адми нистративные процедуры :

l) прием и регистрация з€ulвления;
2) постановка на очередь;
з) выдача направления в дошкольную образовательную организацию.
з.l.з. Процедура предоставления муниципtlльной услуги начинается с

приема з{IявJIения и требуемых документов.
!ля предоста&пения информачии подается заявлепие в отдел образова-

ния от з:швителя (Приложение Ns 2 к Административному регламенту).
- лично в образовательную организацию;
- почтовым отправлением в образовательную организацию;
- по элеtсгронной почте;
- из многофункционЕчIьного центра.
3.1.4.Заявление регистрируется ответственным за прием заявлений

специalлистом путем присвоения регистрационного номера, внесения данного
номера и даты в журнаJI учета и регистации, и исполняется в течение одного
рабочего дня с момента регистрации заявления.

3.1.5. Постановка ребенка на очередь, занесение личных данных в
журнzц постановки на очередь.

3.1.6. При появлении свободных мест в дошкольных организациях про-
водится заседание комиссии по распределению свободных мест. Родителям
выдается направление для зачисления ребенка в детский сад.

Муниципальнau услуга считается предоставленной, если ребенок по-
ставлен на очередь или зачислен в дошкольную образовательную организа-
цию.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги представлена в
Приложении Ns 3 к настоящему административному регламенту.

3.1.7. В случае, если заrIвитель обратился за предоставJrением услуги в
МФI_[, специшlист МФI_{ вносит данные о принятии заявJIения и документов В
информачионную систему:

порядковый номер записи;
дату внесения записи;
данные заявителя;

фамилию специ:lлиста, ответственного за прием зшIвления и докумен-
тов.

Заявление и документы, поступившие в МФЩ подJIежат передаче в ад-
министрацию района, не позднее дня, следующего за днем их принятия. Срок
исполнения административной процедуры не может превышать один рабо-
чий день.

Результатом исполнения административной процедуры является прем
и регистрация заявJIения и комплекта докуменюв, поступивших от збlвителя.

З.1.8. В случае если заявитель обратился за предоставJIением услуги в
отдел обрaцования, специалист отдела образования, не позднее двадцать
восьмого дня после поступления к нему документов передает их в мно-
гофункчионапьный центр для выдачи зЕUIвителю.

Передача документов из центра обслуживания в многофункционtць-
ный центр сопровождается соответствующим Реестром передачи.

IV. ФОРМА КОНТРОЛЯ ЗА
ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИТСРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего коt]троля за соблюдением и ис-
полнением ответственными должностными лицами положений Администра-
тивного регламента и иных нормативных правовых актов Российской Феде-

рации, Ставрпольского края, муницип€цьных нормативных правовых актов
Новоселицкого муниципального района Ставропольского края, устанавлива-
ющих требования к предоставлению государственной услуги, а также приня-
тием ими решений.

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, оп-

ределенных административными процедурами по прOдоставлению государ-
ственной услуги, и принятием решений специЕlлистами Отдела образования и
МБУ (МФtЬ) осуществляется должностными лицами, ответственными за ор-
ганизацию работы по предоставлению государственной услуги, путем прове-
дения проверок соблюдения и исполнения специ€lлистами Отдела образова-
н ия положений настоящего Административного регламента, иных норматив-
ных правовых актов Российской Федерации, Ставропольского края и органов
местноrо самоуправления Новоселицкого муниципЕlльного района.

4.2. Порялок и периодичность осуществления плановых и внеплано-
вых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в
том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставле-
ния государственной услуги.

4.2.1. Проверки полноты и качества предоставления государственной

услуги могут быть плановыми и внеплановыми.
Плановые проверки проводятся в соответствии с )лверхценным пла-

ном деятельности Огдела образования.
Внеплановые проверки организуются и проводятся в случаях обраще-

ний заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов дей-
ствиями (бездействием ) должностного лица муни ципtшьной образовательной
организации, ответственного за предоставJIение услуги, специtцистов Огдела
образования и МБУ (МФЦ) по предоставлению услуги.

Порядок проведения внеплановой проверки регламентируется прика-
зом отдела образования.

4.2.2. Предметом контроля является оценка полцоты и качества испол-
нения государственной услуги, включЕUl соблюдение последовательности и



срков административных действий (административных процедур), входя-
щих в нее, обоснованности и законности решений, принятых сотрудниками
муницип:л.льной обрщовательной организации в процессе ее исполнения, а
TaIoKe выявление и устранение допущенных нарушений.

4.З, Огветственность должностных лиц органа, предоставляющего
государственную услугу, за решения и действия (бездойствие), принимаемые
(осуществ.rrяемые) ими в ходе предоставJIения государýтвенной услуги.

Работники отдела образования, должностные лица МБУ <МФЩ>, от-
ветственные за осуществление административных процедур, несут персо-
нальную ответственность за полноту и качество осуществления администра-
тивных процедур.

В случае допущенных нарушений специ€цисты отдела образования,
МБУ (МФЦ) привлекаются к дисциплинарной ответственноgти в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам
контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со сторо-
ны граждан, их объединений и организаций.

Контроль предоставления государственной услуги осуществляет ся зая-
вителями, организациями в порядке и формах, предусмотренных законода-
тельством Российской Федерации.

В случае установления нарушений в ходе исполнения настоящего рег-
ламента, виновные лица привлекаются к ответственности в соответствии с
должностны м и регламентам и и действующим законодательством Российской
Федерации>.

Ч. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ
дЕйствий (БЕздЕйствия) АдминистрАции новосЕлиLкого
муниlд,lпАльного округА, А тАкжЕ должностных лиц или

МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЦ{ИХ

5. !осудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и дей-
ствий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, мно-
гофункциона.лtьного центра, а таюке их должностных лиц, работников.

5.1. Информация для з€швителя о его праве на досудебное (внесудеб-
ное) обжа.гIование решений и действий (безлействия), принятых (осуцеgгвля-
емых) в ходе предоставления муницип€шьной услуги.

5. l. l . Заявитель имеет право на досудебное (внесулебное) обжа.пование
решений и действий (бездействия) должностных лиц Отдела образования,
МБУ (МФLЦ), принятых (осуществляемых) в ходе предоста&пения муници-
па.гlьной услуги.

5.2. Предмvг досудебного (внесудебного) обжшtования.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих слу-

чtцх:
1 ) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении

муницип€лльной услуги;

2) нарушение срока предоставJIения муниципtцьной услуги. В указан-
ном случае досулебное (внесулебное) обжаrrование з.ulвителем решений и

действий (бездействия) МБУ (МФЦ), работника МБУ (МФЦ)) возможно в
случае, если на МБУ (МФЦ)), решения и действия (бездействие) которого
обжа.гtуются, возложена функция по предоставлению соотвgтствующих госу-
дарственных или муниципаJIьных услуr в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи lб Федера.гIьного закона от 27 июля 2010 года Ns
2 l 0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и мун иципilльн ых
услуг>;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных норматив-
ными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми
акгами субъектов Российской Федерации, муниципiцьными нормативными
правовы ми актами для предостаRIIения муници пirльной услуги;

4) отказ в приеме докумонтов, предоставление которых предусмотре-
но нормативными правовыми актами Российской Федерачии, Ставрополь-
ского крilя, муниципальными нормативными правовыми акгами для предо-
ставления муниципiцьной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания от-
каза не предусмотрены нормативными правовыми акгами Российской Феде-

рации, Ставропольского крtля, муниципilльными нормативными правовыми
акгами. В указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование заrIвите-
лем решений и действий (безлействия) МБУ (МФЦD, работника МБУ
кМФЦ> возможно в случае, если на МБУ (МФЦD, решения и действия (без-

действие) коюрого обжалуются, воuIожена функчия по предоставлению со-
ответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб Фелералrьного закона 0т 27
июля 20 l 0 года Jtb 2 l 0-ФЗ кОб организации предоставления государственных
и муниципчlльных услуг>;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услу-
ги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской
Фелераuии, Ставропольского края, муницип€rльным и нормативными право-
выми акгами;

7) отказ органа, предоставляющего государственной услугу, долж-
ностного лица органа, предостаыrяющего государственную услугу, МФЩ,

работника МФL{, образовательных организачий в исправJIении допущенных
опечаток и ошибок в выданнь!х в результате предоставления государствен-
ной услуги документах, либо нарушение установленного срока таких исправ-
лений. В указанном случае досудебное (внесулебное) обжалование заявите-
лем решений и действий (безлействия) МБУ (МФф), работника МБУ
(МФЦ) возможно в случае, если на МБУ (МФЦ), решения и действия (без-

действие) которого обжалуются, возложена функuия по предоставлению со-
ответствующих государственных или муниципtlльных услуг в полном объеме
в порядке, определенном частью 1.3 статьи lб ФелералIьного закона m 27
июля 20l0 годаJф 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных
и муниципtLпьных услугD;



8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам
предоставления мун иципalльной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если ос-
нования приостановления не предусмотрены фелера.гrьными законами и при-
нятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми акгами Рос-
сиЙскоЙ Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами
субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми акгами. В
ук(ванном случае досудебное (внесудебное) обжалование з.цвителем реше-
ний и действий (бездействия) МБУ (МФЦ>, работника МБУ <МФЩ> воз-
можно в случае, если на МБУ кМФЦ)), решения и дейgтвия (безлействие) ко-
торого бжа.пуются, вотIожена фу"*ц", по предоставJIению соответствую-
щих государственных или муницип€lльных услуг в полном объеме в порядке,
определенном частью 1.3 статьи lб Фелерального закона от27 июля 20l0 го-
да Ns 2l0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муници-
пtlльных услуг)).

l0) требование у заявителя при предоставлении муниципaцьной услуги
документов или информации, отс)лствие и (или) недостоверность которых не
укilзыв€цись при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
дJIя предоставления государственной услуги, либо в предоставлении госу-
дарственной услуги, за искJIючением случаев, предусмотренных пунктом 4
части l статьи 7 Федерального закона "Об организации предоставления госу-
дарственных и муницип€urьных услуг". В указанном случае досудебное (вне-
сулебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ,
работника МФI_[ возможно в случае, если на МФIJ, решения и действия (без-
деЙствие) которого обжалуются, возложена функuия по предоставлению со-
ответствующих государственных услуг в полном объеме в порядке, опреде-
ленном частью 1.3 статьи lб Федерального закона "Об организации предо-
ставления государственных и муниципatльн ых услуг||.

5.3.Основания для начtцtа процедуры досудебного (внесудебного) Об-
жЕUIования.

5.3.1. Основанием дJrя нач.uIа процедуры досудебного (внесу.чебного)
обжалован ия я вляется поступление жалобы зая вителя.

5.3.2. Жа.поба подается в письменной форме на бумажном носителе, в
элекгронной форме в Огдел образования, в МБУ кМФL[>, либО В СООТ-
ветствующий орган местного самоуправления публично-правового образова-
ния, являющийся учредителем многофункциона.пьного центра (да.гlее - учре-
дитель многофункцион€lльного ueHTpa), а также в организации, предУсмОт-
ренные частью 1.1 статьи lб Фелерального закона от 27 июля 2010 года ЛЪ
2 l 0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципаJIьных
услуг).

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МБУ (МФLЬ)
подаются руководителю МБУ (МФЦ).Жапобы на решения и действия (без-
деЙствие) МБУ (МФЦ> подаются учредителю многфункционального цен-
тра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым ак-
том субъекга Российской Фелерашии. Жа.побы на решения и действия (без-

действие) работников организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб
Федера.лlьного закона от 27 июля 2010 года .I!Ъ 2l0-ФЗ <Об организации пре-

доставления государственных и муниципальных услуг), подalются руководи-
телям этих организаций.

5.3.3. Жапоба на решения и действия (безлействие) должностного лица,

руководителя отдела образования может быть направлена по почте, с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационной сети <Интернет>, офици-
tlльного сайта муниципalJIьного образования, единого портiша государствен-
ных и муниципальных услуг, либо регионаJIьного портaша государственных и
муниципаJIьных услуг, а также может быть принята при личном приеме за-
явителя.

Жалоба на решения и действия (безлействие) работника МБУ кМФЦ>
может быть направлена по почте, с использованием информационяо-
телеком муни кационной сети <Интернет>, офи циального сайта МБУ (МФЦ),
единого портаJIа государственных и муниципЕIльных услуг либо региональ-
ного портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть
принята при личном приеме зЕulвителя. Жалоба на решения и действия (без-

действие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Фелера.лrьного
закона от 27 июля 20l0 года М 2l0-ФЗ <Об организации предостаыIения го-
сударственных и муниципальных услуг), а также их работников может быть
направJIена по почте, с использованием информационно телекоммуникаци-
онноЙ сgги <Интернег>, официа.гIьных саЙтов этих организациЙ, единого пор-
тала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала
государственных и муниципiцIьных услуг, а также может быть принята при
личном приеме зaцвителя.

5.3.4. Жалоба должна содержать:
l) наименование органц предостаыIяющего муниципarльную услугу,

должностного лица органа, предоставляющего муниципzlльную услугу, либо
муниципмьного служащего, МБУ (МФЦ), его руководителя и (или) рабсrг-
ника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи lб Федерального за-
кона от 27 июля 20l0 года Jф 210-ФЗ <Об организации предоставления госу-
дарственных и муниципaцьных услугD, их руководителей и (или) работников,
решения и действия (бездействие) которых обжа.лlуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о ме-
сте жительства заявителя - физическоrо лица либо наименование, сведения о
месте нахождения зЕцвителя - юридического лица, а также номер (номера)
контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и

почтовый адрес, по которым должен быть направ.лlен ответ заявителю;
3) сведения об обжапуемых решениях и действиях (бездействии) орга-

на, предоставляющего государственную услугу, должностного лица органа,
предоставляющего государственную услугу, либо муниципtlльного служаще-
го, МБУ (МФЦ), работника МБУ (МФЦD, организаций, предусмотренных
частью l . l статьи l б Фелера.пьного закона от 27 .07 ,2010 Ns 2 l0-ФЗ <Об орга-
низации предоставления государственных и муниципальных услугD, их ра-
ботников;



4) доводы, на основании которых зzцвитель не согласен с решением и

деЙствием (безлейсгвием) органа, предоставляющего государýтвенную услу-
гу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу,
либо муницип.lльного служащего, МБУ (МФЦ), работника МБУ (МФЦD,
предусмотренных частью 1.1 статьи lб Фелерального закона от 27 июля 2010
года Nч 2l0-ФЗ <Об организации предоставJIения государOтвенных и муни-
ципaшьных услугD, их работников.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии) под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5,4.Право зtцвителя на получение информачии и документов, необхо-
димых для обоснования и раасмотрения жалобы.

5.4.1.Заявитель имеет право на получение информачии и документов,
необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.4.2. При желании заявителя обжаловать действие (бездействие)
должностного лица Огдела образования, МБУ (МФЦ)) последний обязан со-
общить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, от-
чество и должность лица, которому могут быть обжалованы ДеЙСтВИЯ (беЗ-

лействия).
5.4.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жаJIобы размеща-

ется на информачионных стендах в местах предоставления услуги.

Сроки рассмотрения жалобы

5.5. Жалоба, поступившая в Отдел образования, либо к главе Новосе-
лицкого муницип€шьного округа , МБУ (МФЦD, в организации, предусмот-
ренные частью 1.1 статьи lб Фелерального закона от 27 июля 2010 года J\lb

2 l 0-ФЗ <Об организации предоставления государственных и муниципzlльных
услуг)) подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полно-
мочиями по рассмотрению жшlоб, в течение l5 рабочих дней со дня ее реги-
страции, а в случае обжшrования отказа Отдела обрщования, должностного
лица Огдела образования, МБУ кМФЩ>, организациЙ, предусмотренных ча-
стью 1.1 статьи lб Фелерального закона от27 пюля 2010 годаJЪ 2l0-ФЗ (Об
организации предоставJIения юсударственных и муниципаJIьных услуг) в
приеме документов у заявителя либо в испраRIIении допущенных опечаток и
ошибок или в случае обжалования нарушения установJtенного срока таких
исправпений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации-

5.6. Результат досудебного (внесулебного) обжалован ия применительно
к каждой процедуре либо инстанции обжалования.

5.7.По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следу-
ющих решений:

l)жшоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого ре-
шения, исправJIения допущенных, опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставJIения муниципaшьной услуги документах, возврата заявителю
денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, Ставропольского Kparl, муниципаль-

ными нормативными правовыми актами администрации Новоселицкого му-
ниципального района, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявите-

лю в письменной форме и по желанию заявителя в элеIffронной форме
напрашrяется мсrгивированный отвgт о результатах рассмотрения жалобы.

5.8. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения
жалобы признаков состава административного правонарушения, или пре-

ступления, должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рас-
смотрению жаJIоб, незамедлительно направляют имеющиеся материЕrлы в ор-
ганы прокуратурьD).



Приложение JlЪ l
к Адм инистративному регламенту

по предоставлению муниципarльными организациями
обрiзования Ноjосе.riичкого муничипаilьного округа

муниципЕrльнои услуги (llрием заявлении, постановка на учет
и зачисление детеи в ооразовательные организации,

регламентирующие основную ооразовательную программу
дошкольного образования (детские сады)D

Приложение J{it 2
ц Адм инистративнбму регламенту

по п редоставл.ен ию мун и ципЕlл ьн ы м и орган изациям и
оораз_ован ия новосел и цкого мун и ци пarл ьного округа

муниципальной услуги кПрием заявлений, постановка на учет
и зачисление детеи в ооразовательные организации,

регламентирующие основную ооразовательную программу
дошкольного оЬразован ия (детские сады )))

ФормА
зАявлЕниrl (зАпросА) получАтЕля му ншlиIIАльноЙ услу ги

Начальнику ОО AtlMO

(фамнлия, имя, отчество начальника)

от
(фамилия, имя, огчесгво ;юдителя)

прожимющего по

заявление
о постановке на очередь для получения места в муницип€шьной дошколь-
ноЙ образовательной организации, ре.rлизующем основную общеобразо-

вательную программу дошкольного образования

Прошу поставить на очередь для поJryчения места в

,*.o**"*u '"*

ФормА
ОБРАЩЕНИЯ (ЗАПРОСА) ПОЛУЧАТЕJUI МУНИЦИПАЛЬНОЙ

услуги

укaвывается фамилия, имя, отчество

руководителя учреждения
от

указывается фамилия, имя, отчество
Проживающего (ей) по адресу:

указывается полный почювый 4дрес

зАIIрос

Прошу Вас предоставить информацию о (формулируется запрашиваемrul ин-

формаuия).

подпись /расшифрвка подпислt/

(( )) 20 г.

Прилагаю документы, подтверждаюIщ,rе право на первооч€редное зачисление ребенка в
ДОУ:



Приложение No 3
к Адм инистративному регламенту

по предоставлению муниципalльными организациями
обрhзован ия Новосеriи цкого муни ципал ьного округа

муниципальнои услуги (l lрием заявJlении, постановка на учет
и зачисление детеи в оOрiвовательные организации,

регламентируюшие основную ооразовательную программу
дошкольного образования (детские сады)))

* ал,"п"*рu.пuХ3fijЁiifi *i
по предоставлению муниципальными органиIщиями
брitзомнш Новшеriиш<ого муниципаjlьного окрра

муницилilьнои ус,туги (l Iрием заяшении. постановка на rifr
и зачисление дftи в оора]омreльные органи]ации.

реlлшеmнрующие основную ооразоишьную программу
дошкольного оора}омнш (дftкие сады lD

Муниttяпальные бразомтельшlе организации НовоселицlФг0 муниципаJIьного округа,
предоставJlmщяе муняllипальнуо услуry

Блок-схема пос.ледоватеJIьности административных процедур

Устное ин-
формирование

предоgтавление
полноrо и опера-
тивного ответа на
поставленныс во-
просы, либо ин-

формирование за-
явит€,ш о его праве
на получение ин_

формации из иных
источников

письменное
информирование

Прием и регистра-
ция обращения

Первоначмьное
рассмотрение об-

ращения и наложе_
ние резолюции

подготовка пись-
менного ответа на

обрашение

Отправка ответа
заявителк)

Публичное ин-
формирование

Подготовка ин-
фрмачии и раз-
мещение в сред-

grвах массовой ин-
формации и на

офиrшальном сайте

l

l l+

{

l

l

Муниципальная оргzrнизация образования

л!
п/п

Напменоиние браюваreльного )дреждени, IОридшескrй алрес,
телефон, e-mail

Ф.и.о.
Dvководителя

контаmые те-
лефоны

l Муниципшьное дошкольнm образовательнG учре-
ждение (дfrский сад комбинированного вида л9 l
кАленушка>

з56 з50
Новоселицкrfr райоя
с. Новrcелицкое
ул, Гагаряна,44
dsl a|enyshka@bk,ru

Рабчук
светrrаяа
Имновна

8_86548_2_02_91

2 Мунишпальнс дошкольнш образоаательное учр,е-
ждение (Дегский сад общершвивающею вида с приФ
рштным Фущеmлением социшьно.лпчнffi ого
направленш развипл вспиташков Ns 3 (Тополек)

356з5б
НовФеflцкий район
с.Кита€вскre
ул.Ленина,80
tomlek-kit@moil,ru

Брылева
Силана
ивановпа

8-86548_2_67_40

з Мунruипшьное лошкольнш образовательнG учре-
хдение <Дmский сад бщеразвивающего вида с при-
орmетffi м осущеtrвлением художmвенне
эmtrического напршления равmя воспитанников
Ns 4)

]56 з5з
Новоселицкrй район
с. Падшске
ул. Краснш, l27
ira.dý4ra]vшdcx,fr

Мироненко
Ирина

николаевна

ч86548-2-8G42

4 МуниципальнG дошкольное бразоваreльное учре-
шение <Детский сад J{q 6)

35б зб4
новоселицкий рsйон зилигаева

8-86548_2_89_2 l



с. Долиновка
ул. БаФамой, l79
n,ziliPФvaa@]шil.ru

Нанули
Яшаевна

5 муняrц{пшьное дошкольное бразомтельное
хдение <flетский сад бщерзвишющеm вида

учр€-
L С ПРИG

ритсгным осущffi влением познават€льно-речевого
направленш развmия вшпитанников N9 I 0)

356350
Новосешuкий район
с,Чернолесское

ул.Карла Маркс4 5
ddýav.ssd 2fiю]ii mail.п

Юношем
валентина
Сергевна

&8б548_2_4 l -05

6 Муниципальне дошкольнm образокlтельное учре-
ждение (Деrcкий сад комбишрвашого вида Nр l4>

35б 350
Новоселицкий район
с. Новшелицкm
ул. Ставропольская, 86А
пdфdýl4 ф\ фcliшk,a]nail,ru

Шурупова
ольга

Владимировна

8-86548_2-03-68

,7 муницrпальное дошкольное образовательное гре-
ждение <{етский сад Jva 19)

356354
Новоселлuкий район
пш. новый Маяк
ул Салош,24
mаdаm.i_dепьфаФчаhdех.rU

.Щенисова
Ирина

валеmновна

8-86548-2-6G75

8 Муниципшьное дошкольнш бразовательнG учре-
ждение <.Щегский сад JTq 20>

356 з58
Новоселицкий рsйон
х, Жуковский

ул. В*елш,5
hnva. ledovskava,E2@mail.ru

Ледовскм
Татьяна

Пашовна

8_86548 2-69-7l

9

<Ралуга>

356 з50
Ношелицкий район
с, Ношеmцкое
ул. Пролсгарсхш, 12
gdвdчm22@mдil,ru

Панферова
Jtодмила
Евгеньевна

8_86548_2_14-93

l0 Муничипшьное лошкольнш образомтельнф учре-
ждение <дmкий сад бщерзвишющего вида с прно-

рmfi шм mуществпением художешенно-
эстетичФкого напрашеняя развmя воспmаfl няков
N9 24)

356 з55
Новоселшцgй район

с. Журавское

ул_ Шко,льная, I

qunvsko€d94@vmdq.ru

Горяинова
Сreтлана

васильевна

8-86548-2_83-77

1l Муничипшьное бщеобразомтельнG учрежление
срелшя бщсобразоватФьнu школа М 5

356 355
Ставропольскпй край Но-
восепцкий район
с. Ж}Фавское

ул. Шкшьнш,6
Novoselitýk s5@mail,ru

МоисЁв
Владимир

василювич

8-86548-2-8з_90

|2 Муницшальнm общеoбразовательнG учреждение
срлняя общебразовате.rьнм школа Ns 6

356]65
Ставропольский край
НовФелицшй район
пш. Щелкан
ул. Шкотrьная, 4
Novoseliýk s6@mail,ru

Копылов
Алексаrцр
Имнович

8_8б548_2-61_1 8


